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1 系统登录

使用 IE浏览器或支持兼容模式的浏览器，搜索《陕西省公共资

源交易中心》或输入 http://www.sxggzyjy.cn，进入交易中心门户网站

主页，点击页面右侧【电子交易平台】按钮。

进入页面后，继续点击工程建设交易系统、广联达工程建设交易

系统图标，跳转到用户登录页面。
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点击企业加密锁登录按钮跳转至【陕西省公共资源交易统一认证

平台】进行登录。

点击 CA登录，插入 CA锁，输入 CA密码（陕西 CA初始密码

为 111111）。

弹出授权登录界面，点击进入授权。
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点击【确认授权】后可直接进入交易系统。

2 项目投标确认

2.1房屋建筑和市政基础设施工程项目投标操作
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以下示例均以资格预审项目流程为例，资格后审项目可参照此流

程。在资审文件（资格后审项目为招标文件）获取截止日期之前，投

标人可以下载资审文件（招标文件），下载文件即视为参与投标。

2.1.1非联合体投标

进入房屋建筑和市政基础设施工程系统，选择可投标项目，在招

标项目的陈列区点击“ ”按钮。

查看招标公告后，点击“资审文件/招标文件下载”按钮。

选择需要参加投标的标段。
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选中标段以后，可直接下载资审/招标文件，下载后，即视为参与

该标段投标，项目信息推送至我的投标项目菜单，可进行后续操作。

如文件未发布，会有如下提示。

在我的投标项目菜单中查看参与投标的项目，并进行后续操作。
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2.1.2联合体投标

各方投标主体均可自行下载资审/招标文件，牵头单位在递交资审

/投标文件页面，选择需要联合的成员单位信息。详见 3.4.2房屋建筑

和市政基础设施工程项目联合体递交资格申请文件。

2.2交通工程、水利工程项目投标操作

以下示例均以资格预审项目流程为例，资格后审项目可参照此流

程。在投标确认截止日期之前，投标人可以对项目进行投标确认、也

可对已确认投标的项目进行撤销投标操作。

2.2.1确认投标

进入交通工程或水利工程系统，选择我要投标、确认投标环节，

在招标项目的陈列区点击“确认投标” 按钮。
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查看招标公告后，点击“确认投标” 按钮。

在确认投标页面，勾选需要投标的标段，输入项目联系人、联系

电话、企业资质（水利工程系统无需填写）等信息，确认信息无误后，
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可以点击“提交”按钮完成“确认投标”工作。

确认投标后，项目信息推送至我的投标项目环节，可进行后续操作。

2.2.2撤销投标

在投标确认截止时间之前，可以通过撤销投标的按钮，进行确认

投标的撤销。撤销后可在投标确认截止时间前，重新进行投标确认操
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作。

2.2.3联合体投标

在确认投标的页面中，“是否联合体投标”选择“是”，选择联

合体成员单位企业，并上传联合体协议书。

被联合的成员单位需要登录交易系统，在确认投标环节，选择对

应的标段，进行投标确认。只有全部成员单位确认完成后，联合体投

标成功。
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3 我的投标项目

项目确认投标后，可在我的投标项目中查看招标公告、资审/招标

文件澄清、递交资格申请文件/投标文件、缴纳/查询保证金、中标候

选人公示查看等业务。

点击我的投标项目菜单，选中已确认投标的项目，点击“更多操

作”按钮。

3.1查看公告

选择“招标公告”，点击查看按钮，即可查看到公告内容。
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3.2资格预审文件下载

选择“资格预审文件”，在资审文件发布后，即可下载。
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点击【下载】按钮，附件区可查看已发布的资审文件，点击文件

链接即可下载。

3.3资审文件网上提问

选择“资审文件网上提问”，可进行【提问】操作。

在附件区，可上传提问文件。



15 / 32

3.4递交资格申请文件

3.4.1房屋建筑和市政基础设施工程项目非联合体递交资格申请文件

选择“递交资格申请文件”，点击递交按钮，在附件处添加资格

申请文件即可完成递交，递交后，可以自行下载查看已递交的资格申

请文件。

电子资格申请文件需使用电子资格申请文件编制工具编制，生成

的电子文件后缀名为.SXYS，请上传此格式文件。
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上传文件前需按照资审文件要求，选择本次投标的企业资质及项

目负责人信息，请认真填报，如因填报错误而导致后续评标产生问题，

后果自行承担。
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提交后会有如下提示，请确保填写信息及上传文件是否符合要求。

递交成功后系统生成递交回执，可自行打印。也可按需在文件递

交截止时间前自行撤回已上传文件，并重新上传。点击操作历史可查

看递交记录。
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3.4.2房屋建筑和市政基础设施工程项目联合体递交资格申请文件

当确定为联合体投标时，牵头单位在递交文件页面中，【是否联

合体投标】按钮选择“是”，选择需要联合的成员单位信息，并上传

联合体协议书。成员单位无需上传电子资格申请文件。

选择联合体成员单位并选择成员单位的企业资质，上传联合体协
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议书。

选择或填写牵头单位企业资质，可多选。
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选择或填写项目负责人信息，项目负责人可以是联合体任意成员

单位的人员。

上传电子资格申请文件，步骤同非联合体投标。需注意，被联合

的成员单位需在投标截止时间前，登录交易系统在我的投标项目中即

可找到需确认是否参加联合体投标的项目，可自行选择是否参与联合
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体投标。

点击同意即视为联合体投标成功，电子投标文件上传成功，点击

不同意后，牵头单位可重新上传电子投标文件。
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3.4.3交通工程、水利工程项目递交资格申请文件

选择“递交资格申请文件”，点击递交按钮，在附件处添加资格

申请文件即可完成递交，递交后，可以自行下载查看已递交的资格申

请文件。

递交成功后系统生成递交回执，可自行打印。也可按需在文件递

交截止时间前自行撤回已上传文件，并重新上传。点击操作历史可查

看递交记录。
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3.5资格预审结果查看

选择资格预审结果，可以查看是否入围，如入围，需在确认截止

日期前进行入围确认，否则视为放弃投标；如未入围，可查看未入围

的原因。
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3.6招标文件下载

选择“招标文件”，状态栏显示文件下载截止时间，在招标文件

发布后，即可下载。

点击【下载】按钮，附件区可查看已发布的招标文件，点击文件

链接即可下载。也可查看招标文件的保证金递交要求。
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3.7招标文件网上提问

选择“招标文件网上提问”，点击【提问】按钮，可对招标代理

（招标人）发布的招标文件进行提问。

在附件区，可上传提问文件。
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3.8下载招标控制价文件

选择“下载招标控制价文件”，可查看控制价文件，如未发布，

显示“未发布”；如已发布，点击【下载】按钮进行下载。

3.9缴纳保证金

选择“缴纳保证金”，进入缴费界面，可查看招标文件要求的缴

纳方式；缴纳成功后，可查询保证金缴纳状态；已开标项目可在此处

查询保证金退款状态。

陕西省工程建设交易系统保证金缴退操作手册请查看：

http://www.sxggzyjy.cn/uploadfile/eca5d3bd-1ecc-48c0-8678-ca0b3f4d8

dbd/%E9%99%95%E8%A5%BF%E7%9C%81%E5%B7%A5%E7%A8

%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE%E4%BA%A4%E6%98%93%E7%
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B3%BB%E7%BB%9F%E4%BF%9D%E8%AF%81%E9%87%91%E7%

BC%B4%E9%80%80%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%

86%8C2020-12-07(1).pdf

3.10下载澄清与修改文件

选择“下载澄清与修改文件”，可对已发布的澄清与修改文件进

行下载。
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3.11递交投标文件

选择“递交投标文件”，点击“递交”按钮，可上传电子投标文

件。房屋建筑和市政基础设施工程、水利工程电子标书格式为 SXT，

交通工程电子标书格式为 GT7。

3.12投标人提问

选择“招标文件网上提问”，点击“提问”按钮，可新增网上提
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问。

点击【新增提问】，添加附件信息后，点击提交。

3.13中标候选人公示

选择“中标候选人公示”，可在中标候选人公示发布后，查看中

标侯选人信息。候选人公示也可在交易中心门户网站查看。
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4 投标答疑复函查看

选择【投标答疑复函查看】，选择需要查看的项目答复复函，点

击“ ”按钮，即可查看复函内容。
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5 投标人项目投诉

进入【投标人项目投诉】。点击“新增投诉”按钮，选择需要投

诉的项目，填写投诉信息后，提交即可。
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6 系统操作咨询电话

029-88661298


